	                                                咸阳院单据粘贴单                                        财务自制08号

	

	此区域不能粘贴
	部门名称：
	
	     年     月     日
	
	 共     张，合计金额          元

	
	
	票据用途：

	
	单据粘贴区域
说明：
1.粘贴原始单据时，从右至左，先粘贴小张，后粘贴大张，均匀分布；
2.把原始单据大小相同，票据类别相同的粘贴在一起；
3.粘贴时，可以只粘贴原始票据的左边，无需将整张票据进行粘贴，以粘贴牢固为准；

4.粘贴时，所有原始票据的票面信息不能被覆盖，票面信息能够清晰可见；
5.原始票据粘贴后，右边不能超出粘贴单的边框。

	
	院长：                  副院长：                     部门负责人：                   审核人：                  经办人：


